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A. MỤC TIÊU:

1. Kiến thức:

· Học sinh nắm chắc kiến thức cơ bản về định dạng, trình bày trang tính, sắp xếp và lọc dữ liệu, trình bày dữ liệu bằng biểu đồ trong Excel.
2. Kỹ năng:

· Áp dụng thành thạo các kiến thức liên quan để làm bài tập, giải thích được ý nghĩa các nút lệnh.
3. Thái độ: 

-   Giáo dục thái độ trung thực, cẩn thận, tỉ mỉ khi làm bài, có ý thức vươn lên trong học tập.

4. Phát triển năng lực:

     - Năng lực giải quyết vấn đề

     - Năng lực sáng tạo

     - Năng lực CNTT

     - Năng lực sử dụng ngôn ngữ...

B. PHẠM VI ÔN TẬP:
1. Định dạng trình bày trang tính
2. Sắp xếp và lọc dữ liệu trong trang tính
3. Trình bày dữ liệu bằng biểu đồ
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I. LÝ THUYẾT
Câu 1: Hãy nêu các bước để thực hiện :

· Định dạng phông chữ 

· Thay đổi cỡ chữ

· Định dạng màu chữ

· Tô màu nền 

· Kẻ đường biên 

Câu 2: Nêu các bước điều chỉnh ngắt trang, thay đổi hướng giấy in cho trang tính?
Câu 3: Sắp xếp dữ liệu là gì? Trình bày các bước sắp xếp dữ liệu theo thứ tự tăng dần và giảm dần?
Câu 4: Lọc dữ liệu là gì? Kết quả lọc dữ liệu có sắp xếp lại dữ liệu không và được hiển thị như thế nào?

Câu 5 : Biểu đồ là gì ? Em hãy cho biết mục đích của việc sử dụng biểu đồ? Kể tên và công dụng của ba dạng biểu đồ thường được sử dụng nhất.

II. BÀI TẬP 

1. Bài tập trắc nghiệm: Xem lại toàn bộ bài tập trắc nghiệm của học kỳ II trong sách bài tập.
2. Bài tập tự luận: Trình bày tác dụng của các nút lệnh sau: 
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